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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CÔNG CỤ QUẢN TRỊ WEBSITE 

 

 

A. GIỚI THIỆU CÁC GIAO DIỆN THAO TÁC: 

1) Trang đăng nhập 

 

 

2) Trang chủ 

 

 

 

 

 

 

3) Trang cây thư mục 



 

   2        Hướng dẫn sử dụng admin 2008 

 

 

4) Trang thao tác chính 

 

 

5) Trang cập nhật tin 
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6) Trang tạo đường dẫn tải tài liệu, liên kết website, xem phim trực tuyến 
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7) Trang cập nhật hình ảnh 

 

 

8) Trang cập nhật hình vào thư viện 
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9) Trang xuất nội dung 

 

 

10)  Trang Clipboard (lưu tạm) 
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11) Trang thông tin liên hệ 

 

 

12)  Trang cập nhật bộ đếm 
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13)  Trang cache hình ảnh 

  

14)  Trang đổi Password 

 

 

B. ĐĂNG NHẬP 

Hình 1: 

 

 
Nhập đường dẫn http://demo.emsvn.com/tencongty/_admin 
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Hình 2: 

 

User name: editor 

Password: 1 

Hình 3: 

 

Nhập User & Password 

Nếu đăng nhập thành công, sẽ vào trang chủ. 
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C. ĐỔI PASSWORD 

Hình 1: 

 

 

Hình 2: 

 

Chọn ở đây để mở 
trang đổi password. 

Nhập Password cũ và mới. 

Click OK và đóng. 
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D. CẬP NHẬT THÔNG TIN 

Hình 1: 

 

 

Hình 2: Mô tả cấp dữ liệu thức I. 

 

Bước 2: Chọn ở đây để vào 
trang cây thư mục. 

Bước 1: Chọn ngôn ngữ sẽ cập nhật. 
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Hình 3: Mô tả cấp dữ liệu thức II. 

 

 

Hình 4: Mô tả cấp dữ liệu thức III. 

 

Hình 5: 

Thêm mới cấp thứ II. Thêm mới cấp thứ II. 

Cập nhật cấp thứ II. Cập nhật, cấp thứ II. 

Thêm mới cấp thứ III. Thêm mới cấp thứ III. 

Cập nhật, xóa cấp thứ III. Cập nhật, xóa cấp thứ III. 
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Hình 6: 

 

Hình 7: 

Bước 4: Cập nhật tên nội dung 

Bước 5: Mở trang soạn nội 
dung trích dẫn hoặc có thể 
chọn “Lấy tự động”. 

Bước 6: Mở trang soạn 
nội dung tiêu đề tin 

Bước 3: Chọn mẫu giao diện 
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Hình 8: Mô tả các thao tác trong trang cập nhật tin. 

 

 

 

Hình 9: Mô tả các thao tác trong trang chọn cách hiển thị. 

Bước 7: Mở trang soạn 
nội dung chính 

Cập nhật nội dung có 2 
cách: Gõ trực tiếp hoặc 
Copy & Paste 

Thanh công cụ hổ trợ 

Nếu muốn định dạng nội 
dung được Copy & Paste theo 
Font chuẩn của website thì 
Click vào đây. 

Sau khi thao tác xong, 
click vào đây để kết thúc 

Tạo đường dẫn liên kết Website, 
download tài liệu, upload phim. 
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Bước 8: Chọn trạng 
thái hiển thị 

Bước 9: Sau khi thao tác xong, 
click vào đây để kết thúc 
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E. TẠO ĐƯỜNG DẪN LIÊN KẾT WEB, DOWNLOAD TÀI LIỆU, UPLOAD PHIM 

Hình 1: 

 

 

Hình 2: 

 

 

Hình 3: 

Bước 2: Chọn đường dẫn 

Bước 1: Chọn loại tài liệu 

Bước 3: Chọn File 
Bước 4: Click nút chọn 
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F. CẬP NHẬT HÌNH ẢNH 

Sau khi hoàn tất phần cập nhật nội dung từ Bước 1 đến Bước 8 sẽ tiếp tục cập nhật hình ảnh 
trước khi kết thúc. 

Hình 1: 

 

Bước 1: Chọn đây để 
cập nhật hình chính 

Bước 5: Chọn hình thức link 

Bước 6: Kết thúc 
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Hình 2: Mô tả các thao tác trong trang cập nhật hình ảnh. 

 

Bước 2: Danh sách tất cả các hình 
hiện có trong thư viện. 

Bước 3: Chọn 1 hình. 
Nếu là hình mới, click 
Import để cập nhật hình. 

Bước 5: Chọn trạng thái 
hình sẽ hiển thị.  

Bước 3: Chọn 1 hình. 
Nếu là hình mới, click 
Import để cập nhật hình. 

Bước 4: Chọn trạng phóng 
lớn, đóng khung.  

Bước 6: Kết thúc.  
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G. CẬP NHẬT HÌNH ẢNH VÀO THƯ VIỆN 

Hình 1: 

 

 

Hình 2: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bước 1: Click Import để 
cập nhật hình. 

Bước 2: Chọn đường dẫn 
và Upload. 
Bước 2: Chọn đường dẫn 
và Upload hoặc lấy từ 
website khác. 
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H. XUẤT NỘI DUNG 

Hình 1: 

 

 

Hình 2: 

 

 

 

 

 

Bước 1: Chọn đây để vào 
trang xuất nội dung. 
Bước 1: Chọn đây để vào 
trang xuất nội dung. 
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I. CẬP NHẬT THÔNG TIN LIÊN HỆ 

 

 

J. CẬP NHẬT TRANG CACHE IMAGE 

Nhập thông tin về Công ty: tên công 
ty, địa chỉ, phone, fax,email,… 
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Ghi chú: khi khách hàng upload 1 hình ảnh vào trang web (ví dụ: image001.jpg), sau đó cập nhật lại 
hình này (lưu lại file cùng tên). Nếu trên website chưa thay đổi hình mới, khách hàng vào đây xóa 

cache. Sau đó, trở lại website nhấn F5 để refresh lại, website sẽ hiển thị hình mới nhất. 

Xóa hình lưu tạm trong bộ nhớ, đĩa 

cứng. Việc xóa sẽ không ảnh 
hưởng đến dữ liệu website. 
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K. CẬP NHẬT BỘ ĐẾM 

 

L. KẾT THÚC 

 

 

Chọn Logout, kết thúc. 

Gõ vào số lượt truy cập và nhấn nút 
Update nếu muốn thay đổi. 
Liệt kê, danh sách các trang được xem 
trong ngày. 
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Thông Tin Liên Hệ 

CÔNG TY TNHH ĐẦU TƯ THƯƠNG MẠI NGUYỄN HUY (Emsvn) 

Địa Chỉ  : Tầng 3, tòa nhà Indochina, Số 4 Nguyễn Đình Chiểu, Phường Đa Kao, Quận 1, TP.HCM 

Tel  : (028) 6288 5019 

Fax  : (028) 6288 3803 

Email  : info@emsvn.com ; support@emsvn.com  

Website  : http://www.emsvn.com   

http://www.thietkehoadonvat.vn 

http://www.webban.vn 

mailto:info@emsvn.com
mailto:support@emsvn.com
http://www.emsvn.com/
http://www.thietkehoadonvat.vn/

